PRORAGCUNSKE TABLICE

Miernsoft




Rretraziyalije
sortiranjey)
jzavajanje



U tablicama se ne mora samo
racunati, one su pogodan oblik I
Za upisivanje podataka.

Upisani podaci mogu se
preslagivati (sortirati),

pretrazivati | izdvajati po zelji.



Osnovna pravila za upis podataka:

1. Prviredak sadrzi nazive polja (naslove
stupaca).

2. Podaci pocCinju u drugom retku.

3. Svaki stupac mora sadrzavati podatke
ISte vrste.



Upisom podataka na ovaj nacin u
programu Excel formiramo bazu
podataka.

Za ozbiljniji rad s vecom bazom
podataka koristi se Microsoft Access,
takoder alat u Microsoft Office paketu.
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A B C D E F
1 |Broj Prezime |Ime Grad Datum rodenja Spol
2 1|Pocrnic  |Danijel |Split 12.05.91. /M
3 2|Horvat Marina |Rijeka 01.06.90.|Z
4 3 Kirsa Matko Zagreb 06.07.91.|M
= 4/lvsié Vera Vinkovci 10.12.89.|Z
6 o|Franicevi¢ Marinko |Osijek 24.12.91. M
7 6/ Kovac Zlatko Bjelovar 10.06.89. M
8 7|Zurak Toni Zadar 30.07.90.|M
9 8|Kovac Mario Sibenik 23.08.89. M
10 9/ Kovac Sasa Pula 14.06.91. M
11 10|Morozin |Nina Rovinj 12.06.89.|Z
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Pretrazivanje baze

Ako zelimo pronaci odredeni podatak, tada
bazu pretrazimo naredbom 1z trake Polazno:
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Sortira) || Pranadi |
filtrira) ~ odaber =

nje | O Il'a:i..._
ab  Zamijena... F
=< |dina..

|di na posebno...

Eormule

Eomentari

Uvjetno oblikovan)e

Konstante

Provjera valjanosti podataka
|.; Odaberi objekte

|
I

oly Qkno za odabir...



Pronadite ime Kovac

TraZenje i zamjena ?
TraZi Zamijeni
TraZi ovo: Kovad

/ TIEI'I sve IFHI'i dalje Zatvori

Knjiga List Maziv lielija Yrijednost Formula

Baza.xls List1 1B57 Kovac
Baza.xls  List1 SB59 Kovac
Baza.xls  List1 SB510 Kovac

3 pronadenih celija




Sto ¢ée se dogoditi ako trazimo Za*
Prilikom trazenja * je znak koji zamjenjuje
grupu znakova, a ? zamjenjuje samo jedan
znak.
U pretrazivanju po bazi podataka Za* ce nam
prikazati sve podatke koji poCinju sa Za, {j. |

Zadar | Zagreb u nasoj bazi. Pogledajmo...



Trazenje | zamjena

Trazi | Zamijeni

Tradi ovo: fa*® - I

I Mogucnosti == ‘

Traii sve ‘ ['I_'raii dalje ] \ Zatvori

Krijiga List MNaziv  Celija  Vrijednost  Formula

Baza.xls Listl
Baza.xls Listl

2 pronadenih celija




Sortiranje (preslagivanje) baze

Sortirati podatke znaci preslagati ih tako da su poredani po
abecedi (od Ado Ziliod Z do A), po velicini (od manjega

ka vecem ili obrnuto) ili po datumu.



Prilikom premjestanja (sortiranja)
podataka po nekom uvjetu
Svi podaci u pojedinom retku

premjestaju se zajedno!!!



Sortirajmo nasu bazu po abecedi po
prezimenima:

U traci Polazno nalazimo naredbu:

TZT H

5l Sortira) od £ do A
Prilagodeno sortiran)e...

Y Filtar



Ako se nista ne odred]
drugacije, sortira se prema
stupcu u kojem je oznacena

celija. lli biramo naredbu:




X

Sortiranje
"'5*]_ Dodaj razinu }( |zbrigi razinu E|’E“| Kopiraj razinu Moguinosti... Muoji podaci imaju zaglavlja
Stupac Sortiraj prema Redoslijed
Sortiraj PO Grad w || Vrijednosti wl| |OdAdoZ "
Broj
Prezime
Ime
Qrad
Datum rodenja
Spol
U redu Odustani




Sortiranje

? X

+ﬂ Dodaj razinu }( Izbrigi razinu E|’E“| Kopiraj razinu s Mogucnosti... Maoji podaci imaju zaglavlja

Stupac
Sortiraj po

Zatim po

Sortiraj prema Redoslijed
Prezime o Vrijednosti o Od AdoZ

e Vrijednosti e od AdoZ

Broj
Prezime

Datum rodenja
spol

Ll redu

Crdustani




Redoslijed

Od AdoZ -
Od Ado?Z -
Od A D
Od 7 da A

Prilagodeni popis. ..




Sortirajte po datumul!



lzdvajanje podataka (filtriranje)

Kod izdvajanja, podaci koji ne zadovoljavaju kriterij ostaju
nevidljivi.
|lzdvajamo naredbom: B s

-

sortira) 1| Pronadi |
filtrira) = odaberi -
i & Sortiraj od Ado Z

2] Sortiraj od Z do A

Prilagodenc sortiranje...
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A B C D E F

1 |Broj |~ Prezim ~|Ilme * Grad | 7 Datum rodenja ~|Spol -
Z 1 Pocrnic  Danipel Split 12.05.91. M
3 2 Horvat Marina Rijeka 01.06.90. Z
4 3 Kiria Matko Lagreb 06.07.91. M
d 4 sic Vera Vinkovc 10.12.89. 7
b 5 Framcewic Marnko  Osijek 24 12.91. M
7 b Kovad Llatko Bjelovar 10.06.89. M
o 7 Zurak Toni Zadar 30.07.90. M
9 0 Kovad Marno Sibenik 23.08.89. M
10 9 Kovac Sasa Fula 14.06.91. M
11 10 MoroZin ~ Mina Rowvin, 12.06.89. 7
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Sortiraj od £ do A

Sortiranje po boji

B

+ |Prezim ~ llme

Filtri za tekst

Pretrazivanje

v (Odaberi sve)
¥ Bielovar
[ Osijek
[ Pulz

[ v] Rijeka
-] Rovinj
[ Split

-] Sibenik
-] Vinkovci
.|| Zadar
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D
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Crdustani
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A B C
_1_|Br{:-j ~ |[Prezim ~ llme
14] sortirajodAdoz

; 2] sortiraj od Z do A

i Sortiranje po boji

Filtri za tekst

Pretrazivanje
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*lF‘rezim *!Ime
10 Morozin - Mina
2 Horvat Marina

* Grad
Rovinj
Rijeka

= F

-1 Datum roden ~ | Spol
12.06.89. 7
01.06.90. Z
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A C D

Za ponOvnl prlkaz 1 Broj "’IPTEEII‘I‘I"’“I‘I‘IE * Grad |-T||

Sortiraj od Ado Z

svih gradova 151 rmeeroes
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. | Bielovar
[ Osijek
[ Pula
[v] Rijeka
[ Rovinj
[ Split
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/a ponistavanje -

: ey s 2T ith
svih koristenih Sortira) i Pronadi i
filtara odabiremo__figs~ odaberi=
naredbu arn 2| Sortiraj od A do Z

Z| Sortiraj od 7 do A
Prilagodeno sortiranje...

Y| Filtar

Ocisti
Ponistite filtar 1 stanje sortiran)a za
trenutni raspon podataka.






