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Otvorite tablicu | obojajte Celije B1, B2,
D11 D2.



Kako mozemo umetnuti stupac ili
redak?

Novi stupac s lijeve strane umetnemo tako
da desnom tipkom misa kliknemo na slovo
stupca, otvorimo brzi izbornik — naredba

Umetni.

Novi redak iznad postojeceq umetnemo tako
da desnom tipkom misa kliknemo na broj
retka 1 1z brzog izbornika odaberemo Umetni.



Ako zelimo dodati vise stupaca/redaka odjednom,

na pocetku ih vise | oznacimo.



rromjena
visine/sirine
retika/stupca




Sirinu stupca moZzemo mijenjati misem:
- ovako mijenjamo sirinu stupca C

C + 0

Visinu retka mozemo mijenjati misem:
- ovako mijenjamo
visinu retka 2 ELI_




Prilagodavanje sirine stupca najduljem podatku
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1 |lvana Matijevic dobar

2 Anamarijs Maric-Ani vrlo dobar
3 |Zlatibor Radovano odliéan

4 Marijana { Zlatic dobar

5 Marica  Mileti¢ wvrlo dobar

Pokazivac miSa postavimo na desnu razdjelnicu (izmedu
slova) stupaca i1 dva puta kliknemo lijevom tipkom.
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1 lvana Matijevic dobar
2 |Anamarija Maric-Anic  vrlo dobar
3 |Zlatibor Radovanovic odlican
4 |Marijana Anita Zlatic dobar
Marica Miletic vrlo dobar
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Mozemo upisati niz

1234560...

1l

ponedjeljak utorak srijeda cetvrtak...
1l

246 8 10...

Pogledajmo kako...



Niz upisujemo na slijedeci nacin:

1. U prvu cCeliju upisemo pocetnu vrijednost.
2. “Uhvatimo”™ misem za desni donji kut

pocetne cCelije :!4__&

| povucemo preko celija u kojima zelimo
upisati niz. A | & c
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2 Kopiraj celije

# (:j Et‘."ﬂl'ﬂﬂ_iE niza

2 Samo gblikovanje ispune

2 Ispuna bez oblikovan)a

2 Pregled predlozenih unosa
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Kopira) celije
Stwaran)e niza
5amo oblikovan)e iIspune

lspuna bez oblikovan)a

Pregled predlozenih unosa



Pokusajte

1. Umetnuti niz brojeva od 1 do 100.

2. Dvadeset dana oznacenih s ponedjeljak, utorak, srijeda,

3. Niz2,4,6,... -



Ispuna parnih brojeva...

Za vecCl korak od jedan, nakon povlacenja misem
odaberemo naredbu

- 7 ™
ISpu _-IFE_II Pronadi
7 filtriraj ~ odaberi

m Ispuni - Uredivanje

Ispuni
A Uzorak nastavite u jednu ili vise

susjednih celija.

1 2

7 4 MozZete ispuniti celije u bilo kojem
smjeru i u bilo koji raspon susjednih

3 bl celija.

4 8

2 10
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MNizovi ! >

Mizovi u Vrsta ledinica datuma
I:'E':II__inIEarni Dan
I:::l Rast Radni dan
l:::l Datum Mjesec
l:::l Samoispuna Godina
Trend
Vrijednost koraka: | 1 Zavrina vrijednost:




Ispunite slijedecu tablicu | SPREMITE JE!

A B C D E F G H I J K L M N o]
1 1 1 ponedjeljak utorak  srijeda  Eetwrtak petak  subota nedjelja ponedjeljak utorak srjeda Eetvrtak
2 1 2 utorak
3 1 3 srijeda
4 1 4 Cetvrtak
5 1 5 petak
(] 1 [ subota
7 1 7 nedjelja
8 1 ] ponedjeljak
] 1 utorak
10 1 srijeda
11 1 cetvrtak
12 1 petak
13 1 subota
14 1 nedjelja
15 1 ponedjeljal
16 1 utorak
17 1 srijeda
18 1 cetvrtak
19 1 petak
20 1 subota
21 1 nedijelja
22 1 ponedijeljak
23 1 utorak
24 1 srijeda
25 1 Cetvrtak
26 1 petak
27 1 subota
28 1 nedjelja
29 1 ponedijeljak
30 1 utorak
31 1 srijeda
32 1 Cetvrtak
33 1 petak
34 1 subota
35 1 nedjelja
36 1 ponedjeljak
7 1 utorak
38 1 srijeda
39 1 Cetvrtak
40 1 petak
41 1 subota
42 1 nedjelja
43 1 ponedjeljak
44 1 utorak
45 1 srijeda
46 1 Cetvrtak
47
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Prije ispisa obavezno moramo
NAMJESTITI STRANICU
naredbom:
Datoteka

ISpiIs
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Informacije |S piS

Movo

Otwvaranje
Ispis
Spremi
Oblik Pisac i

spremanja
HP Laserlet P1006

-
‘% [zvanmreino

Svojstva pisaca

Ispis

Lajednicko

koriétenje Postavke
lj__l Ispigi aktivne listowve

lzvoz Ispisuju se samo aktivni listovi
Stranice: : do :

ZLatvori
|:| lednostrani ispis
-
Ispis samo na jednoj strani s...

Kaorisnicki —  SloZeno za uvez
EE v

facun 123 123 123

Moguénosti D Okomito usmjerenje
I:I Ad
21ecmux 297 cm

@ Mormalne margine
Lijewa: 1,78 cm  Desna: 1,7..

[N Bezskaliranja

w0 [spigite listove u stvarnoj veli...

Postavljanje stranice




Postavke

Ispisi aktivne listove
m— lzpisuju se samo aktreni listov

m— lspisuje se cijela radna knjiga

: Ispisi odabir
lspisuje se samo trenutni odabir

Zanemar podrucje ispisa



—| | Okomito usmjeren)e

—] Vodoravno usmjeren)e




Na stranici namjestamo:
orijentaciju papira
veliCinu papira
rubnice (margine)

redoslijed ispisa stranica (s lijeva na desno

[A[% Bez skaliranja .
li 0dozgo prema doljg) - s
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Postavljanje stranice

.......................

Stranica  Margine  PodnoZje/zaglavlje List

Podrudje ispisa:
lspisi naslove
Beci koje treba ponoviti na vrhw:
Stupdi koje treba ponoviti slijeva:
lspigi
[] Crte redetke Komentari:
|:| Crno-bijelo B

|:| Kvaliteta skice
|:| Maslovi redaka i stupaca

Redoslijed stranica

Dolje, pa prijeko  |EF== Eai==
® RO IEE EJF; EE
() Prijeko, pa dolje |=4 5 ‘.:'-I ==

E e 38

Pogreike u celijama kao:

(Miita)

prikazano

Moguénosti...

I redu

Crdustani




Pogledajmo sada nasu tablicu:
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Datoteka Polazno Umetanje Izgled stranice Formule Podaci Pregled Prikaz Soda PDF 7 Creator MNeevia

e

= é zrezi Arial = =) Prelamanje teksta  Opéenito - :ré‘ @ Mormalno D
Zalijepi e = irai & o, <0 .00 U\r'e:;0 Oblikuj kao
i > - Prenositelj oblikovanja L U- = =29 Spoji i centriraj Lg T Y% 000 TE S0 oblik-:nranje' tablicju' IE
Meduspremnik Font Poravnanje Eroj
E12 - Je
A B C D E F G H | J K L X [ 5] P a R 5

1 1 1 ponedjeljak utorak  srijeda  Eetwrtak petak  subota inedjelja ponedjeljak utorak srijeda Zetvrtak

2 1 2 utarak

3 1 3 srijada

4 1 4 cetwrtak

5 1 5 petak

] 1 [ subota

7 1 7 nedijelja

] 1 ] ponedjeljak

g 1 ] utarak

10 1 10 srijeda

11 1 1 cetvrtak
EI 1 12 petak

13 1 13 subota

14 1 14 nedjelja

15 1 15 ponedjeljak

15 1 18 utorak

17 1 17 SI'ijEdE Nakon nared be

18 1 18 Eetvrtak . - -

o1 ol Ispis, u tablici

20 1 20 subota .

21 1 21 nedjelja d b J

22 1 22 ponedjeljak O I emo

23 1 23 utorak H

a1 o GRANICE koje nam
25 1 2 Cetvrtak - - ,
O = pokazuju sto cCe se
27 1 27 subota

28 1 28 nedijelja 1 d 1 | 1

29 1 29 ponedjeljak na pOJe I nom IStu
30 1 30 utorak . . . .

T sijeda papiraispisati!

32 1 32 Eetvrtak

33 1 33 petak

34 1 4 subota

35 1 35 nedjelja

36 1 36 ponedjeljak

37 1 37 utorak

33 1 38 srijeda

38 1 k] Eetvrtak

40 1 40 petak

41 1 41 subota

42 1 42 nedjelja

43 1 43 ponedjeljak

44 1 44 utorak

45 1 srijeda

45 1 Eetvrtak
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Naredbom za Ispis
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