




Svaka nova radna knjiga ima jednu 

tablicu List1:



Tablice dodajemo klikom na plus:



Desnim klikom na naziv tablice u 

radnoj knjizi možemo:
umetnuti tablicu

obrisati tablicu

preimenovati  

tablicu

premjestiti ili 

kopirati



Poredak tablica mijenjamo 

POVLAČENJEM:

Tablicu KOPIRAMO držeći Ctrl i 

povlačenjem:





Napišite u tablicu:



Razlikujemo 

ČIŠĆENJE i BRISANJE!



Čišćenje (traka Polazno)

Naredbom Očisti čistimo ćelije i tako 

možemo odabrati:

1. čišćenje oblikovanja i sadržaja

2. čišćenje oblikovanja

3. čišćenje sadržaja

Ako označimo ćelije i očistimo ih tipkom 

Backspace ili Delete, tada se uklanja 

samo sadržaj, a oblikovanja ostaju!



Nakon čišćenja, te ćelije postoje i dalje.



Brisanje (traka Polazno)

Nakon brisanja obrisane ćelije nestaju!!!

Naredbom BRISANJE možemo obrisati ćelije, retke ili stupce.





Nakon naredbe za brisanje, 

dobivamo prikazan prozor:

Tu odabiremo što će biti sa ćelijama oko obrisane.



Kopiranje

1. Naredbu za kopiranje dajemo nakon što 

označimo ono što želimo kopirati:



Nakon označavanja i davanja naredbe za kopiranje, 

kombinacijom tipaka Ctrl+V zalijepimo 

i sadržaj i oblikovanja.

KOPIRANJE



2. Dođemo na mjesto kamo želimo kopirati i 

odabiremo naredbu:







Kod kopiranja, naredbom (desna tipka)

Posebno lijepljenje…

možemo odabrati lijepljenje:

- samo sadržaja (Vrijednosti), 

- samo oblikovanja (Oblikovanje),

- samo formule (Formule), 

- i sadržaja i oblikovanja (Sve).



Premještanje

1. Naredbu za premještanje: Izrezivanje

dajemo nakon što označimo ono što 

želimo premjestiti.



2. Dođemo na mjesto kamo želimo zalijepiti i 

odabiremo naredbu (NEMA Posebno 

lijepljenje!!!):



Kod premještanja, nakon označavanja i 

odabira naredbe Izrezivanje, dolazimo 

na mjesto kamo želimo premjestiti i 

imamo samo ponuđenu naredbu 

Zalijepi, 

nema Posebnog lijepljenja!

PREMJEŠTANJE




