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Svaka nova radna knjiga ima jednu
tablicu List1:
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Tablice dodajemo klikom na plus:
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List1 List2

List1 List2 List3




Desnim klikom na naziv tablice u
radnoj knjizi mozemo:

umetnuti tablicu

12
13 Qmetni...A/A obrisati tablicu
14 B2 lzbrigi <+ preimenovati
15 . / tablicu
Preimenu

° Premjesti ili kopiraj... Ge— 0remjestiti ili
1 ? o o
8 & Prikasi kod kopirati
19 [£5 Zastiti list..
20 Boja kartice b
2 Salrij
22
23
W Odaben sve listove

Listt 1 wistz 17 wists =+
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Poredak tablica mijenjamo
POVLACENJEM:

List1 | Listd | List2 | List3 ()

Tablicu KOPIRAMO drzeci Ctrl |
povlacenjem:

A —

List1 | Listd (2) | List2 | List3 | List4 ()

SPREMAN







Napisite u tablicu:




Razlikujemo
CISCENJE i BRISANJE!



CiSéenje (traka Polazno)

Naredbom Ocisti < - Cistimo Celije | tako
mozemo odabratr: >

*'!r

1. ciscenje oblikovanja i sadrzaja N
\_ Ocisti sve

2. éiééenje oblikovanja./>i Ogisti oblikovanja

3.

Ocisti sadrzaj
siscenje sadrigja—— e

Odisti hiperveze

Ako oznacimo celije | oCistimo ih tipkom
Backspace Ili Delete, tada se uklanja
samo sadrzaj, a oblikovanja ostaju!




Nakon Ciscenja, te celije postoje | dalje.



Brisanje (traka Polazno) =y -

Nakon brisanja obrisane c’:elije' 'r'{estaju!!!

Umetni | Izbridi Oblikuj

L2 L L

Celije

Izbrisi celije

- Izbrisite celije, retke ili stupce iz lista ili
tablice,

Naredbom BRISANJE mozemo obrisati Celije, retke ili stupce.
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[zbrisi | Cblikuj

L 2

Izbrisi celije...
Izbrisi retke lista
Izbrisi stupce lista

Izbrisi list




Nakon naredbe za brisanje,

dobivamo prikazan prozor:
Brisanje | @ ﬁ.

Izbrisi

F'u:umaknl IZE|I_]E |_|||_1E~.n:|

Cuell redak
Cijeli stupac

U redu ] ‘ Qdustani

il

Tu odabiremo sto Ce biti sa ¢elijama oko obrisane.



Kopiranje

1. Naredbu za kopiranje dajemo nakon sto
oznacimo ono sto zelimo kopirati:

\ Calibri -~ 11 - A" o7 B8 - 95 ) =
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%, Moguénosti lijepljenja:
=
Fosebno lijepljenje...
Umetni...
Lzbrigi...

Ocisti sadrzaj



KOPIRANJE

Nakon oznacCavanja | davanja naredbe za kopiranje,

kombinacijom tipaka Ctrl+V zalijepimo

| sadrzaj i oblikovanja.



2. Dodemo na mjesto kamo zelimo kopirati |
odabiremo naredbu:

ZLalijepi

ZLalijepi vrijednosti
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X, lzrezivanje

E® Kopiranje

"E, Mogucnosti lijepljenja:
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Umetni kopirane celije...

lzbrigi...
Ocisti sadrzaj
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Filtar
Sortira)
@ Umetni kementar
Oblikuj celije...
Pokupi s popisa...
Definiranje naziva...

% Hiperveza..,
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ZLalijepi vrijednosti
il il e
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Druge mogucnosti lijepljenja
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Posebno lijepljenje...

Posebno lijeplien)e (Ctrl+Alt+V)




Posebne ljepljen)e

Zalijepi

.........

Formule
() Vrijednosti
%{] Oblikovanje

I:] Komentare
I:] Vrednovanje

=
o

Postupak

(@) Bez
() Zbraji
I:] Crduzmi

Preskodi praznine

Zalijepi vezu

l:::l Svi koji koriste |[zvornu temu

l:::l Sve osim obruba
l:::l Sirine stupaca

I:::I Formule i oblike brojeva
I:::I Vrijednosti i oblike brojeva

Sva uvjetna oblikovanja spajanja

() PomnoZi

() Dijeli

Transponiraj

U redu

Crdustani




Kod kopiranja, naredbom (desna tipka)
Posebno lijepljenje...

mozemo odabrati lijepljenje:

- samo sadrzaja (Vrijednosti),

- samo oblikovanja (Oblikovanje),

- samo formule (Formule),
- | sadrzaja | oblikovanja (Sve).



Premjestanje

1. Naredbu za premjestanje: Izrezivanje
dajemo nakon sto oznacimo ono sto
zelimo premjestiti.

| nl
X lzrezivanje < Cm—
E® Kepiranje

iy Mogucnosti lijepljenja:
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Posebno lijeplien)e...

Limetni...



2. Dodemo na mjesto kamo zelimo zalijepiti |
odabiremo naredbu (NEMA Posebno
lijepljenje!!l):

L

ERy Kopiranje
- T'_hl Mogucnosti lijepljenja:
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PREMJESTANJE

Kod premjestanja, nakon oznacCavanja |
odabira naredbe Izrezivanje, dolazimo
na mjesto kamo zelimo premjestiti |
Imamo samo ponudenu naredbu
Zalijepil,
nema Poesebreg-ljephenial






