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Zadacl

1. Upisi u celije Al, A2, A3 neki tekst dulji od Sirine Celija.
2. U Celiju A4 upiSi samo dva slova. Kako se poravnavaju ta slova u celiji?

3. U celije od B1 do B4 upisi brojeve. Kako se brojevi poravnavaju?



Prozor
pPrograma




* Prozor programa Excel ima puno slicnosti s prozorom programa Word.

U Excelu nalazimo

TRAKU (redak) FORMULE.
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ADRESA
CELIJE U
KOJOJ SE
NALAZIMO

SADRZAJ CELIJE




U retku formule mozemo mijenjati (po potrebi) sadrzaj
celije.




Sadrzaj celije moze biti.
1. BROJ
2. TEKST

3. DATUM

4. FORMULA



» AKko je u celiji upisan tekst dulji od njene Sirine, a s desne
strane je ispunjena celija, tada se u retku formule vidi cijeli

tekst, kad dodemo u tu celiju.

« Ako je podatak u celiji rezultat neke formule, tada se u Celiji
prikaze rezultat, a u retku formule vidimo formulu iz koje je

rezultat proizasao.



Zadaci
1. U celiju G65 upisi reCenicu: Moj najbolji prijatelj zove se Stipe.
2. U Celiju HB5 upisi reCenicu: Moja najbolja prijateljica zove se Marija.
3. U celiji G65 promijeni ime Stipe u Ante.
4. U celiju 165 upisi broj 123. Kako se poravnao broj u Celiji?
5. Dodaj ispred slovo A. Poravnato?

6. U Celiju I66 upiSi ime lvana. Kako se poravnava tekst?



Kretanje
tablicom




Kako se mozemo kretati tablicom??

Uz pomoc kliznih traka — misem.
« Upisom adrese celije u redak formule.
« Kursorskim strjelicama.

« Tipkom Enter — prijelaz u celiju ispod.
« Shift+Enter — prijelaz u celiju iznad.

« Tipkom Tab — prijelaz u celiju desno.

« Shift+Tab — prijelaz u celiju lijevo.



Kako jos?

SPREMAN NACIN KRAJA

jedan pritisak na End na dnu pise:

Tipkom Home — dolazimo u pocetak retka u kojem se nalazimo.

jednom pritisnite End | onda = - dolazimo u kraj retka u kojem se nalazimo.

jednom pritisnite End | ondaf - dolazimo u prvi redak stupca u kojem se nalazimo.

jednom pritisnite End | onda* - dolazimo u zadnji redak stupca u kojem se

nalazimo.



Posljednja celija u tablici
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Ima toga jos...

« Tipkama Ctrl+Home dolazimo u celiju A1

« Ekran po ekran krecemo se pomocu tipaka PgDn i PgUp.






